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A Herman Otto Mizeum

KUTATASI SZABALYZATA

A 47/2001. (I11. 27.) szamu, Kormdnyrendelet a miienmi intésményekben folytathaté kutatdsrsl cimi
jogforras (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjin a2 Herman Otté Muzeum az alabbiak szerint
szabalyozza a gyjteményeiben végezheto kutatisokat.

1. Ahutatas fogalma

Kutatisnak mingsiil minden, 2 Herman Otté Muizeum (a tovabbiakban: Mizeum) gytjteményi
nyilvantartdsaiban  (leltirkonyvek, leir6- és mutatokartonok, elektronikus — adatbéazisok),
adattaraiban, mitirgy- é dokumentumgyiijteményeiben (a tovibbiakban: gyGjtemények) végzett
tudomanyos vizsgalat, adatgydjtés és informacioszerzés fiiggetleniil attél, hogy az a kutatott anyag
kozvetlen felhasznalasara, kozlésére, vagy csak a bel6lilk szerzett adatok, kovetkeztetések
telhasznalasara iranyul.

Nem mindsiil kutatisnak a Mizeum online feliletein kozzétett (honlapjan elérhetd, illetve az
clektronikus média csatorndin nyilvanosan megosztott), tovabbi mis online felilleteken (in.
aggregacios portilokon, pl. Mizeum Digitar, MuseuMap, MaNDA, Europeana) a Mizeum altal
publikalt gyGjteményi nyilvantartisok, adatbazisok, foték bongészése, keresése, az ott szabadon
hozziférhetd adatok és digitalis allomanyok (fotok) letoltése. Erre a tevékenységre vonatkozban az
adott adatbazis hasznalatinak ott ismertetett szabdlyai az irinyaddk.

2. Ahutatasi engedély

A Muzeum gyijteményeiben csak érvényes kutatdsi engedéllyel rendelkez8 személy végezhet
kutatomunkat. A kutatisi engedélyt az intézmény igazgatdjatdl elézetesen irasban kell kémi,
megjel6lve a kutatdmunka témajit és céljat. Kutatdsi engedélyért barmely természetes személy, vagy
barmely jogi személy (megbizottja utjan) egyarint folyamodhat. Az engedélykérclmet az 1. sz.
melléklet szerinti Girlapon, papir alapon vagy elektronikusan lehet benyujtani.

Az engedélyt az intézmény igazgatdja adja ki a benyujtastol szamitott 15 munkanapon beliil,
figyelembe véve az érintett gyujtemény vezetSjének véleményét. Nem adhaté ki kutatdsi
engedély a Kormanyrendelet 5. és 6. §-ban foglaltak, illetve levéltari jellegli anyagok esetén az 1995,
¢évi LXVI. t6rvény 23-24. §. rendelkezései alapjan. Ha a tevékenység veszélyezteti a kulturalis javak
allapotat, épségét, a mér kiadott kutatisi engedély is visszavonhaté. Amennyiben a kutaté, vagy
hozza kapcsolhato személy a kutatasi soran feltart adatok birtokaban késébb

- illegalis régészeti tevékenységet folytat,

- vagy kiilon engedély nélkiil mitargymasolatokat készit,

- vagy barmely mis médon megsérti a birtokaba keriilt adatok kezelésének szabalyait (pl.

személyes adatokkal visszaélés, publikacio kozlésének sorozatos elmulasztasa),

végérvényesen eltilthato a gyGjtemények kutatisatol.

A kutatasi engedély az abban megjeldlt gytijteményi anyagra érvényes. A Kormanyrendelet 3. §. (2)
értelmében amennyiben a kutatni kivant anyag 5 évnél nem régebben kerilt a Mizeum
nyilvantartasiba, a kutatishoz a kulturalis javakat gyijté (feltird) és nyilvantartisba vevé
muzeolégus szakember hozzajarulasa szikséges. Ezt a kutatdsi engedély megfelel$ rovatiban
irasban is jelezni kell.



A kutatasi engedélynek tartalmaznia kell:
- a kutatasi engedély hataridejét,
- a kutatas helyét és anyagit (gyGjtemények, adatbazisok megnevezése),
- a kutato személyi adatait (név, lakcim, elérhetéség)
- a kutatast segité muzeolgus (konzulens) adatait (név, elérhetdség).

A kutatasi engedély harom példanyban késziil, és mas személyre it nem ruhazhat6. Elsé
peldanyit a Mizeum irattira, masolatat kutatéi nyilatkozattal egyiitt az érintett gyljtemény Orzi, a
harmadik példany a kutatoé.

A kutatasi engedéllyel rendelkez6 személyek szimira a kutatds dijmentes. Kivételt képez a 7.
pont szerinti, mitargymasolat készitését célzo kutatds, amelynek dijat a Mizeum szerzédésben
hatirozza meg. A dijmentesség nem vonatkozik 2 Miizeum Kényvtarira, ahol éves beiratkozasi dij
megfizetése mellett, a konyvtirhasznilad szabélyzatban (9. sz. melléklet) foglaltak szerint
lehetséges a kutatas, helyben olvasas.

3. Ahutatdi nyilatkozat

A kutatasi engedély csak a kutatoi nyilatkozattal egyiitt érvényes, amely az 1. sz. melléklet
szerint a Kutatdsi engedély elvilaszthatatlan része. A nyilatkozatban a kutaté alairasaval igazolja,
hogy ismeri és betartja a Mizeum kutatési szabalyzatat.

A nyilatkozatban a kutaté tudomisul veszi a szerz6i jogok védelmére, a publikalisi kotlitozasokra
és a hivatkozas rendjére vonatkoz6 szabalyokat, tovabbi kételezettséget vallal arra, hogy a kutatott
anyag felhasznildsaval késziilt késébbi publikacidinak (alkotisainak, internctes bejegyzéseinek,
szellemi  termékeinek, kéziratinak, szakdolgozatinak, portfélidjanak, forgatoékonyvének,
kidllitisanak stb.) adatait (bibliografiai adatok, internctes forrashelyek) a Mizeum adattirinak,
konyvtaranak, vagy érintett gyGjteményénck a megjelenést kivetd egy hénapon beliil megkiildi.

A kutaté nyilatkozik arrdl is, hogy tudomasul veszi személyi adatainak az intézmény kutatisi
napldjaban (bels6 hasznalatra) torténd nyilvantartasat.

A kutatonak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a kutatds sordn megismert és kigyijtott
személyes adatokat a 2011. évi CXI1. (az Informcids inrendelkesési jogrol és ag, informdcidszabadsdgrol
sz610) torvénynek a tudomanyos kutatds céljira valé adatkezelésre vonatkozd eldirasai szerint
meghatirozott médon kezeli és hasznilja fel, tovabba az irisos nyilatkozatban meg kell jellnie az
adatkezelés helyét.

4. Ahutatas szabélyai

A Muzeum gytjteményeiben csak helyszini kutatas lehetséges. A helyszini kutatis a Mizeum
honlapjan kozzétett idben, elézetes id6pontegyeztetést kivetSen kezdSdhet. A gytijteményi
anyag kutatisi céli kélcsénzése tilos. Az online feliileteken mar kozzétett adatbazisok kivételével
a digitalis adatbazisok (a leltitkonyvek leiré metaadatai) sem vihetSk el adathordozén, vagy
tovabbithatok elektronikus 1iton a kutaténak. A kutatészolgalat tav-kiszolgalist nem végez.

Ez alol kivételt képez:

a) Ha a kutatisi engedélyben megjellt (vagy a kutatasi engedély kérelmezését megel6z6en a
kutato altal személyesen megkeresett) konzulens muzeolégus \igy dént, hogy a kutaté
indokolt kérésére elézetes adatkdzléssel (vagy a kutatandé anyagok kérére vonatkozd
ajanlassal) segiti a kutatot, és chhez tajékoztatasul e-mailben elkiildi 2 Kormanyrendelet
mellékletében leirtak szerinti nyilvantartasi alap adatokat.



b) Ha a kutatas soran feltirt adatok, vagy kézlési szerz6désben megrendelt kulturilis javak
digitilis 4llominyait (masolatok: szkennelt dokumentumok, digitalis fotdk) a
kutatoszolgilatot végzé munkatirsak — a 3. sz. melléklet szerint dijak megfizetését
kovetéen — e-mailben juttatjik el a kutaténak, megrendelének.

A kutato koteles megérizni az atadott kulturilis javak épségét, melyekért kartéritési
felelSsséggel is tartozik. A kutaté a vizsgalt dokumentumok rendjét, sorrendjét, allapotit nem
valtoztathatja meg. A mizeumi anyagot birmi médon rongilni, dokumentumokban ceruzaval,
tollal jelzéseket tenni szigorian tilos!

Az adattari helyiségekbe valé kutatéi belépés feliigyelet mellett engedélyezett. Mitargyak
kutatasa esctén a gyiijteményi raktarakba a kutaté nem léphet. Csak a kutatészolgalat céljara
kialakitott helyiségben, és csak a Miizeum munkatirsai altal elékészitett anyagot lehet vizsgilni.
Az el6készitett anyag fizikai kezelése (megfogdsa, vizsgilata) a kutatoszolgalati munkatarsak szobeli
utmutatasa szerint torténhet, személyes feliigyeletiik mellett. A raktirakbél egyszerre kihozott
anyag mennyiségét a konzulens muzeologus sajat hataskérében szabilyozhatja. A raktiri belépést
is magaban foglalé kutatasra csak a Mizeum igazgatéjanak kiilon engedélyével van lehetéség,
amelyet a kutatasi engedélyen ezt lehet6vé tevs megjegyzéssel kell feltiintetni.

Bizonyos gytijteményekben a kutatok a mizeumi kényvtir allomanyan kiviili, az adott osztaly altal
kezelt szakagi kézikonyvtarat (pl. Régészeti Konyvtar) is hasznilhatjiik. Ezekben csak a
helyben olvasés lehetséges. Hasznilatanak feltételeit az egyes osztilyok maguk hatarozhatjik
meg, amelyet kotelesek a Mizeum honlapjan kézzétenni.

A kutatoszolgilati helyiségbe, és a muzeumi kényvtir Kordos Laszl6 olvasétermébe kabatot,
taskat bevinni tilos. A portinal miikod6 ruhatar hasznalata dijmentes és kotelezé.

5. A konzulens muzeoldgus és a kutatdszolgalati munkatarsak feladatkare

A Muzeum igazgatéja a kutatisi engedélyben megjeléli a konzulens muzeologust. Feladata, hogy a
kutatdst szakmailag feliigyelje, és elésegitse a minél eredményesebb kutatomunkait, ergsitse
a muzeum tarsadalmilag hasznos szolgiltat6 szerepét. Ennek érdekében:
- a kutatds megkezdésekor szemeélyes konzultaciot tart a kutatoval;
- a témakor ismeretében javaslatot tesz tovibbi gyijtemények bevonasira,
amennyiben az hozzajarul a kutatds sikeréhez, teljességéhez;
- ellendrzi a kutatas szabalyossagat;
- meghatarozza az alkalmanként el6készithetS anyagok mennyiségét;
- tajékoztatist ad a fotdzasrol, masolatkészitésrdl, kozlési feltételekrdl;
- szakmai kérdésekben kapcsolatot tart a kutatéval, a kutatisi engedélyben
szereplé hataridével bezardlag.

A kutat6 kiszolgilisit minden szervezeti egységben (tirban, gyljteményben) az osztalyvezetd
altal kijellt kutatészolgalati munkatars(ak) végzi(k). Feladatuk:
- akutaté fogadisa, kapcsolattartas, idSpontegyeztetés;
- adminisztrici6 (kutatisi engedély, kutatisi naplé) iigyintézése;
- az anyagok el6készitése és visszarendezése;
- a vizsgalat soran az anyag kezelése, a kutatd személyes feliigyelete, a targyak
megfogasinak, mozgatasinak személyes irinyitasa;
- azigeényelt misolatok elkészitése, illetve kozremiikodés a kutaté altal megrendelt
masolatok (szkennelés, mitirgyfotd) elkészitésében;
- rendszeres (legalibb évente egyszeri) adatszolgiltatis a kutatészolgilat és a
tajckoztatasok szimszer mutatoirdl.



6. Mizeumi miitargyak, dohumentumok fényképezése, masoldsa, hozlése

A kutatas soran mind az adattari dokumentumokrol, mind a mitirgyakrél bizonyos esetekben a
foté napijegy megvaltasat kovetGen sajat eszkdzzel fotd készithetd. A sajat fotdzasra vonatkozé
technikai korlatozasokat (pl. vaku hasznilatanak tiltdsa) és gyijteményi kotlatozasokat (pl.
szerzdi jog, elsé feldolgozas joga, killonleges mizeumi érdek, a kutatott anyag kora, tudomanyos
jelentGsége, egyedisége, allapota, allomanyvédelmi szempontok, letéti feltételek  stb.
figyelembevételével) a konzulens muzeologus javaslatira a mizeumigazgaté a kutatasi engedélyben
egyedileg hatarozza meg.

A kutaté a Muzeum reprografiai szolgaltatasinak keretében sajat koltségére, kutatisi célra
alkalmas méretd és mindségd (kis felbontasu nézékép, illetve szkennelt vagy fénymasolt
dokumentum) masolatot kérhet a kutatott anyagrél. A misolatok megrendelése a 4. sz
mellékletben talilhat6 Grlapon torténik. A megrendelést és a mésolatok atvételénck tényét a
kutatasi naploban is rogziteni kell.

Publikalasra, illetve tovabbi felhasznalasra (pl. webes megjelenés, oktatas, eléadis, kiallitas) alkalmas
minGségl masolat készitése csak kilon kozlési szerzédés megkotése esetén kéthetd, az 5. sz.
melléklet mintaja szerint. A kutatis sorin sajat eszkozzel készitett fotok kozlése esetén is kdtelezd
a kozlési szerz6dés. Nem kell kozlési szerzdést kotni a kéziratnak mindsils, csak zart
rendszereken beliil elérhetS szellemi termékekben (pl. maganhasznalat esetén, szakdolgozatban,
szeminariumi dolgozatban, szakmai portfoliban, népmivészeti zsridokumenticiéban) torténd
egyszeri felhasznalas esetén.

A masolatok készitése és kiadasa sordn a szerzdi jogril s2616 1999. évi LXXVI. térvény eléirisait is
figyelembe kell venni. Fotdk kézléséhez az 5 éven beliil nyilvantartasba vett anyagok esetében a
nyilvintartasba vevé muzeologus killon engedélye is szitkséges. A reprogrifiai szolgiltatas
koltségeit és a kozlési dijakat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

7. Kulturdlis javak mdsoldsara (mitargymasolat készitésére) iranyuld kutatas

A 6. és 7. sz. mellékletekben rogzitett szerzbdéses feltételek mellett van lehetésége a kutaténak,
hogy a vizsgilt mitargyrol (régészeti leletrdl) valos masolat készitése céljabol mintit vegyen. A
szerz61 joggal érintett kulturilis javak esctében, illetve a Miizeum érdekeivel ellentétes esetben ilyen
lehet6ség nincs. A mitargymasolat késziilhet sajat céld egyéni hasznilatra, vagy kereskedelmi céli
sokszorositisra. Mindkét esetben csak a szerzGdésben régzitett dijak megfizetése mellett
engedélyezi a Mizeum a masolatkészitést,

8. Asvanytani anyagvizsgilatra iranyulo kutatas

Lehet6sége van a kutatonak arra, hogy az asvanygyiijteményben 6rzétt példinyokbol miiszeres
anyagvizsgalat céljara mintat kérjen. Az Asvinytir vezetSjéhez benyujtott egyedi kérelemben
meg kell nevezni az dsvanyfajt, a pontos lelchelyet, ha konkrét példanyrél van sz6, akkor a leltari
szimot, valamint a sziikséges anyagmennyiséget és a tervezett vizsgilatok tpusit. Pozitiv
clbirilisban csak olyan kérelem részesiilhet, amely nem jar egyiitt a példany tilzott igénybevételével,
abban feltiné kirosodist nem okoz. Ennek eldéntése, valamint pozitiv vilasz esetén a minta
lepreparalasa az asvanygydjteményért felelds szakmuzeolégus feladata. Amennyiben a mintit a
kutaté postai uton keéti, igy a postakoltség 6t terheli. Az elvégzett anyagvizsgalatok eredményeit
(kizarolag archivalasi célbol) a mizeumnak meg kell kiildeni. Ha a vizsgalatb6l publikicié sziiletik,
akkor abban a muzeumot, mint kélcsénadét a készonetnyilvanitisban meg kell emliteni és a
publikiciobdl egy példanyt (vagy papiron, vagy digitilis formaban) 2 mizeumnak meg kell kiildeni.



9. Ahutatdsinaplo

A gyGjteményekben a 2. sz. melléklet szerinti kutatisi naplét kell vezetni, melynek napi bontasban
tartalmaznia kell a kutaté nevét, kutatasi engedélyének szamat, a kutatasra kiadott dokumentumok,
targyak leltiri szamat, az esetleges masolatok atvételének igazolasit. A kutatisi naplé megfelels
rovataban régziteni kell a kutatisi engedély kérelmezését megel6zéen elvégzett elézetes
tajékoztatast, a gylGjteményekrdl valo informaciészolgaltatast is.

10. A Mizeum sajat munkatarsainak kutatisa

A muzeum allandé alkalmazasiban 1évS, tudomanyos munkakérben foglalkoztatott munkatarsai:
- a szerzoi jogok és egyéb korlatozisok figyelembevételével,
- az intézmeényi és egyéni munkaterv, kutatisi terv szem el6tt tartasaval,
- az érintett gyljtemény vezetGjével valo egyeztetést kdvetden,
- kilon engedélyezési eljaras nélkul
végezhetnek kutatémunkat. A mizeumi munkatirsak szamara a kutatassal 6sszefiiggé reprografiai
szolgaltatas, illetve a Konyvtar hasznalata is dijmentes. A kiilsé helyszinen, intézményen kivili
kutatotevékenységet kiilon erre vonatkozo Igazgatoi utasitis szabalyozza.
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A szabalyzatot az intézményben dolgozok érdekképviselete nevében véleményezte: SSKkoLS

"

a Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

1. sz. melléklet: Kutatdsi engedélykérelem, és nyilatkozat, kutatdsi engedély

2. sz. melléklet: Kutatasi naplo

3. sz. melléklet: Kutatészolgilat artablazata

4. sz. melléklet: Fotoszolgaltatasi és digitalizalasi megrendel6lap

5. sz. melléklet: Kozlési (felhasznalasi) szerzddés

6. sz. melléklet: Kulturdlis javak masolasi szerz6dés (nem hiteles miitirgymasolat), nem
kereskedelmi céla

7. sz. melléklet: Kulturalis javak masolasi szerz6dés (nem hiteles miitirgymasolat),
kereskedelmi célu

8. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd

9. sz. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat és dijtablazat



