KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT
I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Herman Ott6é Muzeum Konyvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) nyilvanos szakkonyvtar.
2. A Konyvtar nyitvatartasi rendje: hétfé-csutortok: 10:00-15:30, péntek: 10:00-12:00

3. A Konyvtar a nyari nyitva tartasarol és az altalanos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésr6l a Herman
Otté Muzeum honlapjin (www.hermuz.hu/konyvtar) tajékoztatja az olvasokat.

II.
A KONYVTAR HASZNALOI ES A HASZNALAT FELTETELEI

4. A Konyvtarba 14 éven felili magyar és kilfoldi allampolgar iratkozhat be. A beiratkozott olva-
sOkat a Konyvtar a beiratkozasi naploban tartja nyilvan. A beiratkozast minden naptari év elején
meg kell Gjitani.

5. Téritésmentesen iratkozhatnak be a Konyvtarba a konyvtari, 2 mizeumi és a levéltari dolgozok
(a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekr6l sz616 6/2001. (1.17.) Korm. rendelet 3.§
(1)-(2) bekezdései alapjan), a 70. életéviiket betoltott nyugdijasok (a kulturalis javak védelmérdl, a
muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtar ellatasrol és a kozmitveldésrol szolo 1997. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: konyvtari tv.) 56.§ (6) bekezdése alapjan), a fogyatékkal €6k (a
fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenloségiik biztositasardl szolé 1998. évi XXVI. torvény
7/A.§ (1) bekezdése alapjan).

6. A Konyvtar a konyvtari torvény felhatalmazasa alapjan ingyenesen biztositja a konyvtari alap-
szolgaltatasokat, egy éves idGtartamra sz6l6 beiratkozassal. A beiratkozassal az olvasok a Kordos
Laszl6 olvasotermet hasznalhatjak, valamint a szamitogépes szolgaltatasok korlatozott igénybevé-
telére van lehetoségiik.

dijtablazat tartalmazza.
8. A Konyvtarban térités ellenében éves vagy kedvezményes éves olvasojegy valthato.

9. Kedvezményes éves olvasojegy valtasara jogosultak (a kedvezmény mértéke a Feln6tt olvasojegy
aranak 50%-a):

® 16 év felett1 diakok: kozépiskolasok, egyetemi és f6iskolai, valamint PhD hallgatok,
® pedagogusok,

e felsGoktatasi intézmény oktatol, tudomanyos intézetek munkatarsai,

e kozmuvel6dési intézmények dolgozoi,

e 70 év alatti nyugdijasok.

10. A kedvezmeényes, illetve jogszabalyi rendelkezés alapjan téritésmentes beiratkozashoz igazolas
sziikséges:

e diakigazolvany,
® pedagogus igazolvany,



® kozgyljteményi dolgozok esetében munkaltatoi igazolvany,

® fogyatékos igazolvany,

* nyugdijas (rokkant, 6regségi) igazolvany

* fels6oktatisi oktatok és tudomanyos munkatirsak esetében jogviszony i-gazolésa.

11. A Kényvtir a személyes adatokat az informaciés nrendelkezési jogrol és az informaciészabad-
sagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016,/679
Rendeletében (,GDPR”) el6irtak alapjan bizalmasan kezeli, csak id6legesen 6rzi, azokat egyéb célra
nem szolgaltatja ki.

I11.
A KONYVTAR SZOLGALTATASAI ES IGENYBEVETELUK MODJA

Helyben hasznalat

12. A Kordos Liszl6 olvaséteremben 25 ulShely all az olvasék rendelkezésére, itt barmely szabad
ulShelyet hasznalhatjak az olvasok.

Dokumentumhasznalat

13. A Kordos Liszlé olvaséteremben clhelyezett konyv- és folyéirat-dllomany hasznalatahoz, a
konyvtiri dokumentumok kikéréséhez minden esetben a konyvtiros segitségét kell kérni.

14. A kikért kényveket és egyéb konyvtari dokumentumokat a kutatis befejezése utin a konyvta-
rosnak kell visszaadni vagy az olvasétermi asztalon kell hagyni, azokat a kényvtaros rakja a helyére.
Hosszabb kutatas idején lehetség van a dokumentumok félretételére is. Az egy hétnél régebben
félretett konyveket a konyvtiros visszarendezi.

15. A Konyvtar muzeilis dokumentumait a konyvtaros feliigyelete mellett lehet olvasni.

16. Az olvaso sajat dokumentumokat is behozhat a Konyvtarba. A Konyvtirba érkezéskor magaval
hozott és hasznilni kivint dokumentumokat — kiilén felszélitas nélkiil — kételes a konyvtarosnak
bemutatni. Tavozaskor — ugyancsak kiilén felszolitas nélkiil — kételes minden nala 1évé dokumen-
tumot megmutatni, és az altala kikért dokumentumokat visszaadni.

Masolatok készitése

17. Reprografiai szolgaltatasok keretében lehet6ség van a Kényvtarban fekete-fehér és szines ma-
solat készittetésére, Ad-es és A3-as méretben. A masolatok papiralapu és digitalis formaban is ren-
delhetdk.

18. Az allomany és a masolégépek védelme érdekében a masolatok készitését a konyvtaros késziti
el megrendelés alapjan.

19. A Kényvtar lehetSséget biztosit sajit sokszorositisra alkalmas eszkéz (killonosen sajat fényké-
pez6gép, mobiltelefon) hasznalatara is, ez esetben a Konyvtari téritési dijtablizatban meghatirozott
dij ellenében, Fotéjegy vasarlasaval készitheté masolat.

20. A Konyvtar dokumentumairdl — elézetesen egyeztetett hataridére — masolatot lehet megren-
delni, amelyeket a kényvtaros készit el.

21. A Konyvtar a sokszorositasi feladatokat a szerzéi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. torvény figye-
lembevételével végzi.



22. Az allomany védelmének céljabol nem készithet6 fénymasolat:
e 2 muzealis gyGjtemény darabjairol,

e 2 muzealis értéka és kiemelt allagmegovast igénylé konyvekrol, penodlkakrol és egycb
konyvtari dokumentumokrol,

® 2 nem muzeilis értékd, de egyetlen példinyban meglévo, és/vagy rossz dllapotban 1évo,
restauralasra szorul6 konyvtari dokumentumokrol.

Szaktajékoztatas

23. A konyvtaros segitséget nyujt a konyvtari katalogusok, az adatbazisok, valamint a kilonféle
nyomtatott és elektronikus forrasok hasznalataban, tovabba felvilagositast ad a Konyvtar alloma-
nyarol, szolgaltatasairol és gytjteményeir6l.

Szamitogép-hasznalat
24. A Kordos Laszl6 olvasoteremben lehetoség van sajat szamitogép vagy egyéb internet haszna-
latra alkalmas eszko6z hasznalatara.

25. A Kordos Laszl6 olvasoterem teriiletén elérheté WiFi szolgaltatasra minden beiratkozott olvaso
jogosult.

IV.
KOLCSONZES

26. A Konyvtar a dokumentumait kizarolag a mizeum munkatarsai szamara, szakmai munkajuk
ellatasahoz kolcsonzi.

27. Kiils6 kutatok az allomany meghatarozott részét helyben hasznalhatjak.

28. Nem kolcs6nozhetok az alabbi dokumentumok:
e 2 muzealis dokumentumok,
kéziratok, hagyatékok,
Wellmann Imre konyvtaranak példanyai,
Gunda Béla konyvtaranak és kéziratanak darabjai,
az allagukban megrongalt, megcsonkitott, eloregedett dokumentumok,

a dokumentumok szerzdje, illetve ajandékozoja altal a Konyvtarban korlatozott hasznalat
joggal elhelyezett dokumentumok,

1d6szaki kiadvanyok,
e kézikonyvtari dokumentumok.

A kolcsonzés altalanos szabalyai

29. A Konyvtar a kolcsonzéseket papiralapon és szamitogépes rendszerben tartja nyilvan. A nyil-
vantartas kezeléséhez a konyvtarosnak van jogosultsaga.

30. A kolcs6nozni kivant ma a konyvtaros kézremikodésével igényelheté. A dokumentum(ok)
nyitvatartasi id6ben a Konyvtarban vehet6(k) at.

31. A Herman Ott6 Muzeummal fennall6 munkaviszony megszinése esetén a kilépé munkatars az
elszamol6 lapjan koteles elszamolni a kélesonzott dokumentumokkal.
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32. Nyugallomanyba vonult egykori munkatars nyugdijasnak minésiil.

A konyvtarkozi kélesénzés szabilyai

33. A Kényvtir az illomanyaban nem megtalilhaté dokumentumokat koényvtarkozi kolesonzés ke-
retében biztositja olvaséi szamara.

34. Konyvtarkozi kéréseket masolatban is teljesit a Konyvtir az Orsziagos Dokumentumellté
Rendszerrdl sz616 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet alapjan, a kiild intézmény dijszabasa szerint.

35. A kikolesonzott dokumentumok szallitasi koltsége a killdé kényvtarat terheli.

Dokumentum-védelem

36. A kolcsonvev felelssséggel tartozik a Konyvtir konyvtirhasznalati szabalyainak betartisaére,
a kolcsonzott dokumentum allapotaért és kételes a dokumentumot olyan llapotban visszaszolgil-
tatni, amilyenben itvette.

37. A kikolcsonzott kényvek visszavétele a Konyvtarban torténik nyitvatartisi idében.

38. MegszinG jogviszony esetén az elszamold lap aliirisira kizirélag a Konyvtir vezetje jogosult.
Az aldirds megadasa el6tt mindenképpen meg kell gy6z6dni, hogy nincs kényvtartozasa a kiléps-
nek, illetve gondoskodott-e azok pétlasarsl.

39. Az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalodott dokumentumok pétlisinak médjarél a
konyvtari dllomany ellenrzésérdl (leltarozasarol) és az dllomanybdl torténé torlésrdl sz6l6 szabaly-
zat kiadasardl sz616 3/1975. (VIIL17.) KM-PM egytttes rendelet 20.§-a alapjan a Konyvtir veze-
t6je minden esetben egyedi déntést hoz:

® ha a dokumentumot a kélcsénvevé nem tudja visszaszolgaltatni, de a dokumentum keres-
kedelmi forgalomban beszerezhet, a kolcsonvevé koteles ugyanannak a kiadasnak kifo-
gastalan példanyit meghatirozott idén beliil 4tadni a Koényvtirnak. Ez kizirélag a Konyv-
tarban torténhet, a kényvtiros iigyintézésével. Fontos, hogy a Kényvtar ugyanolyan kiadast
(ugyanazon kiadd, ugyanazon év) fogadhat el potlasként. Ettdl eltérni csak a Konyvtar ve-
zetSjének engedélyével lehet,

® haa dokumentum nem szerezhet be kereskedelmi forgalomban, a Kényvtir a kélcsénve-
v6tol kérheti a2 dokumentum antikvar-forgalmi becsértékének megtéritését,

* haadokumentum tervszerd illomanyapasztis cimén torolhetd lenne az allomanybdl, a kol-
csonvevo a leltari értéket koteles megtériteni. Ennek megallapitisa a dokumentum vizsga-
lata utin, minden esetben egyedi dontést igényel.

V.
KULONLEGES SZOLGALTATASOK

40. A mozgaskorlitozott olvasé konyvtirhasznalatihoz elézetes egyeztetés sziikséges. Ezt a (+36)
46/560-177 telefonszimon, vagy a konyvtar.hermuz@gmail.com e-mail cimen tehetik meg. A
konyvtiros — az el6zetes egyeztetést kévetSen — varja a Herman Ott6 Mizeum bejaratinal és elki-
séri a Kordos Liszl6 olvaséterembe a mozgaskotlitozott olvasét. Segit informacitkat, adatokat
keresni az adatbazisokban, gondoskodik 2 masolatok, szkennelések elkészitésérdl, elkészittetésérdl.

41. A mozgaskotlitozottak részére alkalmas mellékhelyiség 2 Herman Otté Mazeum foldszintjén
talalhato.



VL.
VEGYES RENDELKEZESEK

42. A Konyvtar és a Kordos Liszl6 olvaséterem egész teriiletén kotelezd megtartani a csendet, a
kulturalt magatartis és megjelenés szabalyait, valamint tartézkodni kell a tébbi olvasé munkajanak
megzavarasatol.

43. A Konyvtar egész teriiletén tilos az alkohol- és drogfogyasztas.

44. A Kordos Liszl6 olvaséterembe ételt, italt, kabatot, eserny6t, tiskat bevinni tilos. A ruhatir
hasznalata kotelezé és dijmentes. A személyes targyakért felelGsséget nem vallalunk.

45. Dohényzasra kizarélag a kijelolt helyen van lehetGség. A Konyvtar és a Kordos Laszlé olvasé-
terem egész teriiletén az elektronikus cigaretta hasznslata tlos.

46. A Kordos Liszl6 olvaséteremben telefonalni tilos.

47. Minden olvasénak kotelessége a kényvtiri dokumentumok és hasznalati targyak épségének
megovasa, azok rendeltetésszerii hasznalata.

48. Tilos a dokumentumok barminemi rongalasa, csonkitasa, a Kényvtarbol torténd kivitele.

49. Aki a helyben hasznalatra kapott kényvtari dokumentumot vagy a Konyvtar hasznilati targyait,
eszkozeit, berendezését és azok tartozékait megrongalja, vagy nem rendeltetésszertien hasznalja, az
okozott kart koteles megtériteni.

50. A kényvtaros jogosult az olvasé figyelmét felhivni a Konyvtarhasznalati szabalyzat betartisara.
Tobbszéri figyelmeztetést kévetéen a Konyvtar vezetoje jogosult az olvasé kényvtirhasznalati jo-
gat ideiglenesen (hatirozott idére) felfiiggeszteni, vagy véglegesen megvonni.

Miskolc, 2020. janius 15.

......... 2tk 7o bty foliad

DrXSzolyak Péter Zahuczky Laszlé

muzeumigazgatd konyvtarvezetd




